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REGULAMENTO DE CEDENCIA E PUBLICACAO DE DOCUMENTOS E IMAGENS

O presente Regulamento define os servigos prestados pelos Servicos de Museologia do Museu do Douro,
estabelecendo as regras de cedéncia e publicacdo de documentos e imagens pertencentes as colecSes do

Museu do Douro e a sua guarda.

1 - Condigdes de acesso

O acesso a pesquisa das cole¢cbes do Museu do Douro ¢ livre para qualquer cidadido devidamente identificado.
O utilizador tem a sua disposicdo, para consulta, a quase totalidade dos fundos documentais e de imagem
incorporados na instituicao, desde que devidamente descritos em varios tipos de instrumentos quer impressos

quer em suporte informatico (guias, inventarios, imagens, catdlogos, ficheiros, bases de dados, etc.).

2 - Servigos prestados

a) Servico de referéncia e pesquisa - Apoio e orientac¢do técnica na consulta de instrumentos de descri¢do
disponiveis - guias, inventarios, catilogos, bases de dados, entre outros -, para localizacio dos documentos e
imagens a consultar e identificacao dos respetivos numeros de inventario.

b) Setvigo de leitura presencial - Servico prestado onde é permitido ter acesso as publicacdes existentes na
biblioteca, exceto o acesso a Cole¢do dos Reservados. A consulta dos documentos arquivisticos e imagens
pretendidos deve ser feita mediante o preenchimento do Pedido de Cedéncia fornecido pelos técnicos do
servico.

c) Servigo de reprodugio — Os servicos possuem recursos proprios para a reprodugido de documentos e

imagens em formato papel ou digital.

Os servicos referidos no nimero anterior sio prestados nas instalacées do Museu do Douro, todos os dias
uteis das:

-10:00 as 13:00 /14:30 as 18:00 (Horario de verio);

- 10:00 as 13:00 /14:00 as 17:30 (Horétio de inverno).

3 - Condigdes de cedéncia e utilizagdo de documentos e imagens

a) A cedéncia e utilizacio de documentos esta disponivel a todos os que tenham acesso a consulta, no estrito
respeito pelo que esta disposto no Regulamento Geral aprovado pelo Despacho n°® 6852/2015, publicado em
D.R., 2* série-n® 118, de 19/6/2015.

b) A cedéncia e utilizagdio de imagens da coleg@io do Museu do Douro esta disponivel de acordo com o
regulamento e taxas estipuladas no Despacho 10946/2014, publicado em D.R., 2* sétrie-n® 164, de 25 de
agosto de 2014.

c) Os Servigos de Museologia do Museu do Douro satisfazem as solicitagées de cedéncia e utilizagdo, desde
que sejam fornecidos os elementos de identificacdo considerados indispensaveis, mediante o preenchimento
de um formulario. Estes servicos podem ser solicitados por correio eletronico ou presencialmente, mediante

o preenchimento do pedido ja referido e disponivel na pagina web do Museu.
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d) A cedéncia das imagens para investigagdao e uso privado implica a aceitagdo das condi¢bes de reprodugao,
expressas no Termo de Responsabilidade (anexo III).

e) A utilizacio das imagens para outros fins que ndo o uso privado, nomeadamente para publicacdo ou
exposi¢ao, carece da autorizagio legal prévia e implica a indicagdo expressa da fonte.

f) E expressamente proibido a utilizagdo de camaras digitais, telemoveis e outros equipamentos tecnolégicos.

4 - Prazo de entrega das reprodugdes

Os Servigos de Museologia do Museu do Douro, em termos gerais, satisfazem de imediato a solicitagiao de
reproducdo. Em casos excecionais, dependendo do volume de reprodugées solicitadas, podera estipular um

prazo de entrega nunca superior a 30 dias.

Os custos associados a cedéncia e utilizagdo de documentos e imagens encontram-se descriminados
no Anexo L.

Peso da Régua, 04 de fevereiro de 2019



E MaaiaDsis

TABELA DE PRECOS PARA
DOCUMENTOS *

Anexo I

A CEDENCIA E PUBLICACAO DE

Material bibliografico

Documentacio de arquivo

P&B Digitalizagao na integra de documentos | 0,25€ por imagem
Fundo geral ,
~ A4 -€0, 10 por pag.
Reprodugio em papel A3-€0.15 )
-, 1O pOrpag. | Digitalizagio parcial de documentos 0,75€ por imagem
A4 -€0,25 por Digitaliza¢ao a partir de fotografia 6,50€ por imagem
Reservados imagem.
Reproducio digital A3 -€0, 30 por o ) ioital )
imagem. Copia de imagem digita 0,15€ por imagem
Suporte Setvicos de Apoio Técnico, Consultoria e Pesquisas
- Pesquisas:
O perfodo inicial de 30 minutos é Gratuito
gratuito, ap6s o qual:
1.* Hora ou fracao 20,00 €
Email (< 2 Mb) - Gratuito - Para fundadores 10’00 €
CD / DVD - 4,006 ?];agzza e cada uma das seguintes, ou 25,00 €
- Para fundadores 1500€
- Consultoria e Apoio Técnico
(por orcamento, tendo por base o
valot/hora designado); 40,00€
Valot/hora pot cada técnico envolvido.

* As Taxas exibidas cumprem o que esta disposto pelo Despacho n® 6852/2015, publicado em D.R., 2* série-n® 118, de 19 de
junho de 2015. Acresce a Taxa Patrimonial de 2,00 €, aos trabalhos que impliquem cuidados especiais de manuseamento do
documento original em risco e/ou que se encontre fragilizado.
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TABELA DE PRECOS PARA A CEDENCIA E PUBLICACAO DE IMAGENS *

Taxas de Producio

Imagens Digitais

[ ] Alto resolugio / 35,00€

(n° de imagens: )

|:| Baixa resolugido / 10,00€ (n°® de imagens: )

[] ™/ 50.00€ (

Taxas de Utilizacao

Livros impressos - Tiragem:

)

Formato Até 5.000 exemplares Entre 5.000 ¢ 10.000 Superior
exemplares 2 10.000 exemplares
/s Pagina ou menos 25,00€ 50,00€ 75,00€
Meia pagina 35,00€ 60,00€ 85,00€
Pigina inteira 50,00€ 100,00€ 150,00€
Capa 100,00€ 125,00€ 200,00€
Imprensa de cardter comercial — Tiragem
Formato Até 5.000 exemplares Entre 5.000 ¢ 10.000 Superior
exemplares 2 10.000 exemplares
/s Pagina ou menos 5,00€ 8,00€ 12,50€
Meia pagina 8,00€ 12,00€ 15,00€
Pagina inteira 15,00€ 16,00€ 20,00€
Capa 20,00€ 22,00€ 25,00€
CDRoms ou DVD Até 5.000 exemplares Entre 5.000 ¢ 10.000 Superior
exemplares 2 10.000 exemplares
CDRoms, DVD para fins 50,00€ 100,00€ 150,00€
educativos e ou didaticos
Capas ¢/ou conteddos 25,00€ 50,00€ 75,00€
iImpressos
Multimédia Temporario Permanete
Multimédia didatico 75,00€ 100,00€
Multimédia comercial 125,00€ 200,00€

Insercio na Internet e sites Web / Ano — 140,00€

“Acresce a Taxa de Utilizagio de imagens para fins comerciais, cumprindo o que estda disposto pelo Despacho
10946/2014, publicado em D.R., 2* série-n® 164, de 27 de agosto de 2014.



REPRODUCOES/DIGITALIZACOES
E T — Pedido de Cedéncia N°

Anexo II

Pedido de cedéncia e publicagdo de documentos*

Nome completo do requisitante:

Morada:
Localidade: Codigo Postal: -
Telefone: E-mail:

Reproducio em papel (valor por pagina): Reprodugio Digital (valor por imagem):

Material Bibliogtafico (Fundo Geral): Material Bibliografico (Fundo Reservado):
|:| Preto e Branco A4 / 0,10 € (n° de copias: ) |:| Preto e Branco A4 / 0,25 € (n° de copias: )
|:| Preto e Branco A3 / 0,15 € (n° de copias: ) |:| Preto e Branco A3 / 0,30 € (n° de copias: )

Reproducio Digital (valor por imagem):

Documentacio de Arquivo e/ou Fotografia:

|:| Digitalizacdo na integra de documentos / 0,25 € (n° de digitalizacoes: __ )
|:| Digitaliza¢io parcial de documentos / 0,75 € (n° de digitalizagdes: )
|:| Digitalizago a pattit de fotografia / 6,50 € (n° de digitalizagées: )

|:| Copia de imagem digital / 0,15 € (n° de digitalizagdes: ____ )

Acresce a Taxa Patrimonial de 2,00 €, aos trabalhos que impliquem cuidados especiais de manuseamento do

documento otiginal em risco e/ou que se encontre fragilizado.

Servicos de Apoio Técnico, Consultoria e Pesquisas

Pesquisas:

O periodo inicial de 30 minutos é gratuito, apds o qual:

1.2 Hota ou fraciio.........oeeeiiiieaieiieiee, D Publico geral / 20,00 € D Fundadores / 10,00 €
2.* Hora e cada uma das seguintes, ou fragdes....... D Pdblico geral / 25,00 € D Fundadores / 15,00 €

Consultoria e Apoio Técnico: (por otrcamento, tendo por base o valor/hora designado);

Valor/hora por cada técnico envolvido

As imagens destinam-se exclusivamente a ser reproduzidas ou emitidas para

O Museu do douto deveri receber 1 (um) exemplar de todas as edi¢des ¢/ou publicagdes em que figurem espécies dos

S€us acervos ou espacos.

Peso da Régua, de de 20

Requisitante:

* Tabela de Taxas de acordo com o Despacho n® 6852/2015, publicado em Diario da Republica, 2* Série-n° 118, de 19 de junho de
2015.
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Pedido de cedéncia e publicagio de imagens*

Nome completo:

REPRODUCOES/DIGITALIZACOES

Pedido de Cedéncia N°

Morada:
Localidade: Coédigo Postal: -
Telefone: E-mail:
Taxas de Producio
Imagens Digitais
|:| Alto resolugio / 35,00€ (n° de imagens: )
|:| Baixa resolugido / 10,00€ (n° de imagens: )
[] m2/ 50,00€ ( )
Taxas de Utilizacdo
Livros impressos - Tiragem:
Formato Até 5.000 exemplares Entre 5.000 e 10.000 Superior
exemplares a 10.000 exemplares
/4 Pagina ou menos 25,00€ 50,00€ 75,00€
Meia pagina 35,00€ 60,00€ 85,00€
Pagina inteira 50,00€ 100,00€ 150,00€
Capa 100,00€ 125,00€ 200,00€
Imprensa de cardter comercial — Tiragem
Formato Até 5.000 exemplares Entre 5.000 e 10.000 Superior
exemplares a 10.000 exemplares
/4 Pagina ou menos 5,00€ 8,00€ 12,50€
Meia pagina 8,00€ 12,00€ 15,00€
Pagina inteira 15,00€ 16,00€ 20,00€
Capa 20,00€ 22,00€ 25,00€
CDRoms ou DVD Até 5.000 exemplares | Lntre 5:000 ¢ 10.000 Superior
exemplares a 10.000 exemplares
CDRoms, DVD para fins 50,00€ 100,00€ 150,00€
educativos e ou didaticos
Capas .e/ou conteudos 25,00€ 50,00€ 75,00€
impressos
Multimédia Temporario Permanete
Multimédia didatico 75,00€ 100,00€
Multimédia comercial 125,00€ 200,00€

Insercdo na Internet e sites Web / Ano — 140,00€

As imagens destinam-se exclusivamente a ser reproduzidas ou emitidas para

O Museu do douro deveri receber 1 (um) exemplar de todas as edi¢des e/ou publicagdes em que figurem espécies dos

Seus acervos ou espagos.

Peso da Régua, de

de 20

Requisitante:

* Tabela de Taxas de acordo com o Despacho n°® 10946/2014, publicado em Diério da Republica, 2* Série-n° 164, de 27 de agosto de

2014. Os precos estdo sujeitos ao IVA a taxa legal em vigor.




E MissaeDsis

Anexo III

TERMO DE RESPONSABILIDADE

abaixo assinado, portador do CC

, valido até pelo Servico de Identificagao de ,

residente em com o codigo-postal

- , declara que consultou e pretende reproduzir documentacio[Objetivo da

pesquisa e resultados previstos]

compromete-se, sob compromisso de honra, a utilizar a informagdo em formato digital constante

na listagem seguinte, em depodsito no Museu do Douro, exclusivamente para investigacao, estudo e

documentacio estritamente pessoal.

[listagem de informagéo solicitadal]

Mais se compromete, a utilizar as reproduc¢oes mediante as seguintes condi¢oes:

1.

As reprodugoes do arquivo do Museu do Douro nio poderio ser vendidas nem trocadas
com outras organizacdes ou pessoas, salvo se obtida por escrito a devida autorizacio do
Museu do Douro;

As reprodugdes sio consideradas de valor cientifico e nunca com valor comercial;

As reproducdes nao podem ser usadas para fins comerciais;

O Museu do Douro deve ser informado da utilizagdo das mesmas para evitar usos
indevidos.

As reprodugoes deverdo ser identificadas, mencionando o Museu do Douro, respectivo
Arquivo e titulo do documento.

As autorizagdes sio concedidas para uma unica utilizacdo. O uso diferente do previsto
deve ser comunicado e autorizado pelo Museu do Douro, caso contrario, sera sancionado

nos termos da lei.

Peso da Régua, ... de ............... de 20...

O requerente



